MUNICIPIO DE TUPANDI

Carta de Servicos ao Usuario

Municipio de Tupandi - RS

Servigos ao Usuario na Area da Saude:

Atendimento dos profissionais: O agendamento é realizado presencialmente nas
Unidades Basicas de Saude: Livre demanda para pacientes que queiram ou precisem
consultar na hora do agendamento com Clinico Geral ou Pediatra ou por dia e hora marcada
para pacientes que necessitem de consultas de rotina para renovagao de receita, solicitacdo
e mostra de exames. As demais especialidades sdo todas agendadas previamente nas
Unidades Basicas de Saude. As especialidades oferecidas no Posto de Saude
compreendem: Pediatria, Ginecologia, Psiquiatria, Cardiologia, Ecografia, Fisioterapia,
Psicologia, Odontologia, Nutrigdo, Fonoaudiologia, Quiropraxia e Oftalmologia.

A Unidade Basica de Saude do Centro tem atendimento 24 horas: Segunda a Sexta-
feira, 7h - 22h sem fechar ao meio dia: equipe com técnica em enfermagem, enfermeiro e
médico/ 22h - 7h equipe plantao - técnico em enfermagem e motorista para urgéncias.
Sabados, domingos e feriados: Equipe do Plantao 24h.

Auxilio saide para o Municipe de Tupandi: Leis 1.556/2018 e 1.612/2019. O
cidadao podera requerer junto ao Administrativo da Unidade Basica de Saude Central,
auxilio saude, mediante ressarcimento de despesas, que podera ser deferido ou nao:

Documentos necessarios

a) Laudo médico indicando a necessidade do
procedimento/exame/consulta/medicamento ou outro tratamento, o CID da doenca que
acomete o paciente;

b) No caso de auxilio no custeio de medicamentos, devera o laudo médico atestar a
necessidade de uso continuo do medicamento;

c) Comprovante de residéncia do paciente no Municipio de Tupandi, valendo como
comprovante conta de agua, luz,
telefone em nome do beneficiario ou cénjuge ou pai e mae;

d) Cartdo SUS junto ao Municipio de Tupandi;

e) Nota fiscal dos custos suportados pelo paciente em relagdo ao auxilio a ser
concedido;

f) Em caso de procedimentos cirurgicos cépia da internagdo hospitalar e laudo
meédico atestando o procedimento realizado;

Servicos ao Usuario na Area da Assisténcia Social:
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O Atendimento é realizado na sede do Centro de Referéncia Social (CRAS) como
forma de acolhimento pela Assistente Social e Psicéloga. Também sao realizadas visitas
domiciliares quando necessario.

CARTEIRA DE IDENTIDADE

Ainda é oferecido o servico de emissido de carteiras de identidade, que é realizado
em tercas-feiras na sede do CRAS, por ordem de chegada. O cidaddo necessita
comparecer com a documentacéo abaixo:

OBRIGATORIOS:

1. 1 foto % recente (fundo branco), sem adornos (brinco, corrente, piercing, colar,
Oculos, etc.);

2. Certidao de nascimento original (se for solteiro(a)) ou Certiddo de Casamento
original (se for casado(a)) (segunda via ou cépia autenticada);

3. Carteira de Identidade anterior nos casos de solicitagdo de 22 via (em caso de
PERDA ou ROUBQO, trazer boletim de ocorréncia policial).

4. 12 VIA — ISENTO DE PAGAMENTO

22 VIA R$ 71,09 (isento se maior de 65 anos). OPCIONAIS:
CPF;
. Cartdo Nacional de Saude (Cartdo do SUS);
. Identidade Profissional (OAB, CREA, CRM, etc);
. Carteira Nacional de Habilitagdo (Carteira Motorista);
. Carteira de Trabalho (CTPS);
. Certificado Militar;
. Titulo de Eleitor;
. PIS/PASEP;
9. Tipo Sanguineo e Fator RH (necessario exame de laboratdrio especifico para essa
finalidade com CRM do médico);
10. Doencas (Necessario Laudo Médico com CRM e data do ano vigente);
11. Nome Social (se ja possuir).
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Obs.: Todos os documentos devem ser apresentados em vias originais.

Servigos ao Usuario na Area da Educagio:

Matricula de Alunos nas Escolas de Ensino Fundamental: A matricula é efetuada
conforme regimento, diretrizes e normas fixadas pela SMECT e de acordo com a legislacao
vigente. Alunos novos serao aceitos em qualquer época, respeitando a capacidade fisica da
escola. A matricula é efetuada pelos pais ou responsaveis legais, no caso do estudante
menor de idade (18 anos), ou pelo préprio estudante, no caso de maior, junto as Secretarias
das Escolas.
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Para a matricula na Escola, sdo necessarios:

- certiddo de nascimento;

- foto 3X4;

- atestado de vacinacgao atualizado;

- histérico escolar para os estudantes que ingressam a partir do 1° ano;

- RG e CPF do estudante (caso ja tenha);

- RG E CPF dos pais (obrigatério).

A efetivagdo da matricula ocorre no ato da entrega dos documentos exigidos pela
escola.

Rematricula nas Escolas de Ensino Fundamental: A renovacdo de matricula
acontece mediante o comparecimento dos pais ou responsaveis, no caso do estudante
menor de idade (18 anos), e pelo proprio estudante, no caso de maior, para renovagao dos
dados cadastrais junto as Secretarias das Escolas.

Transferéncia de alunos: A transferéncia é concedida ou recebida em qualquer
periodo do ano, por solicitagdo do pai/méae/responsavel pelo estudante ou pelo préprio,
quando maior de idade. Antes da emissao/recebimento de transferéncia, é necessario
apresentar ou solicitar o atestado de vaga. Ao conceder a transferéncia, a escola fornece ao
estudante a documentagédo necessaria para a regularizagdo de sua vida escolar no menor
prazo possivel.

A Escola, por meio da coordenagao pedagdgica, realiza o aproveitamento de estudos
dos estudantes transferidos, desde que estejam de acordo com a proposta pedagdgica e a
organizacao curricular, observadas também as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Basica e do Ensino Fundamental. Quando o estudante traz avaliagbes da escola
de origem, estas sdo consideradas. Levando em conta o desempenho do estudante, ha
possibilidade de atividades extraclasse para que ele tenha os mesmos conteudos
trabalhados em sala de aula com a turma. Quando o estudante ndo traz avaliagbes
anteriores, sera avaliado a partir do seu ingresso na escola.

Cadastro do Transporte Escolar: E realizado juntamente com a matricula nas
Secretarias das Escolas. E solicitado o endereco completo na matricula/rematricula e os
pais assinam um Termo de Autorizacdo se responsabilizando que o filho ira cuidar do
transporte, sob pena das penalidades previstas no Regulamento da Escola.

Matriculas na Escola de Educacao Infantil: Inicialmente é realizada a inscri¢ao,
em seguida conforme abertura de vagas, sao confirmados os dados para efetuar a
matricula.

E necessario apresentar o0s seguintes documentos para realizar a
inscricdo/matricula:

- Declaracgao de trabalho fornecida pela empresa com horarios de trabalho;

- Copia comprovante de endereco;
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- Atestado de vacinacao da criancga (fornecido pelo Posto de Saude);
- Copia certidao de nascimento da criancga;
- Cépia do CPF e RG dos pais.

- Copia Cartao SUS da crianca.

Rematriculas na Escola de Educacao Infantil: Uma vez ao ano é realizada a
rematricula, com a confirmacao e atualizagdo de todos os dados dos alunos.

E necessario apresentar os seguintes documentos para realizar a rematricula:

- Declaracgao de trabalho atualizado, fornecida pela empresa com horarios de
trabalho;

- Comprovante de endereco atualizado;
- Atestado de vacinagao atualizado (fornecido pelo Posto de Saude);

- Atualizagao de todos os dados da ficha do aluno.

Transferéncias na Escola de Educagao Infantil: Para as turmas do Jardim é
realizada transferéncia. Neste caso, sdo necessarios os seguintes documentos:

- Atestado de transferéncia;

- Historico escolar do aluno, emitido apds apresentagcao do atestado de vaga da
escola de destino;

- Realizacdo da matricula do aluno, apds realizada a transferéncia.

Auxilio a estudantes do municipio: Leis 1.451/2017 e 1.611/2019.

O Municipio oferece auxilio financeiro, conforme Lei, na qualificagéo profissional de
estudantes do Municipio nos Cursos Técnicos, Profissionalizantes e Cursos de Graduagao
de Nivel Superior.

Cadastro para alunos novos: Para fazer jus ao subsidio estabelecido na presente
Lei o estudante devera protocolar os documentos abaixo junto a Prefeitura Municipal:

a) Ser residente e domiciliado no Municipio de Tupandi ha pelo menos dois anos,
mediante comprovagao que se dara da seguinte forma;
a.1) apresentagcao de comprovante de residéncia como conta de agua, luz ou telefone em
nome do estudante de no minimo dois anos de residéncia no Municipio;
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a.2) apresentacdo de comprovante de residéncia como conta de agua, luz ou telefone em
nome dos pais, esposa (0), companheira (0) ou proprietario do imovel, de no minimo dois
anos de residéncia no Municipio;

a.3) em nado estando o comprovante de residéncia em nome do estudante, devera ser
apresentada declaragao de residéncia, firmada em cartério com reconhecimento de firma
por autenticidade, do titular da respectiva conta, atestando a residéncia do estudante
naquele endereco e o] prazo de residéncia ou domicilio;

a.4) contrato de locacdo em nome do estudante devidamente firmado em cartério e
apresentagao da respectiva matricula do imével em nome do LOCADOR,;

b) Cursar e apresentar atestado de matricula de no minimo 03 disciplinas que
totalizem, no minimo 12 créditos, ou comprovar atestado de matricula de disciplina que se
constitua de, no minimo, 12 créditos, quando da realizacdo de curso de graduacao de nivel
superior.

¢) Firmar Termo de Compromisso do beneficiario e o Municipio na qual assume o
compromisso de prestar colaboragao, sem énus para o Municipio, sempre que convocados,
para servico ou atividades eventuais de interesse da comunidade, como campanhas de
vacinacao, prestacdo de servicos de defesa civil, eventos culturais e sociais promovidos
pelo Municipio e outros similares.
compromete-se a participar de atividades socioeducativas, mediante assinatura de termo de
CoOMmpromisso.

d) Idade minima de dezesseis anos completos na data do inicio do curso matriculado,
ou completar dezesseis anos no decorrer do ano de inscrigdo no curso.

Renovacao do cadastro: O periodo de renovacdao do cadastro é divulgado
semestralmente e é realizado junto a Prefeitura Municipal.

Documentos necessarios para renovagao:

a) Apresentar comprovante de aprovagao das disciplinas da graduacéao ou
curso do semestre anterior em no minimo 75%;

b) Comprovante de matricula em no minimo 12 créditos;

c) Preencher ficha de renovagao.

Servigos ao Usuario na Area da Administragdo/Fazenda:



MUNICIPIO DE TUPANDI

Junta de Servigo Militar: O alistamento militar para os que séo da classe (18 anos)
é realizado pelo proprio cidaddo pela internet no site: www.alistamento.eb.mil.br. E
necessario ter a certiddo de nascimento e CPF e pagar uma taxa emitida pelo préprio
sistema. Para os cidadaos que nao sao da classe, o alistamento militar é realizado somente
de forma presencial na Junta de Servigo Militar, que esta localizada no Centro Administrativo
da Prefeitura Municipal de Tupandi. Esse é realizado de segunda a sexta-feira e nao é
necessario agendamento.

Servicos ao Usuario na Area da Agricultura: O Municipio possui diversos
incentivos, em forma de auxilios aos produtores rurais e para quem quer investir na Area da
Agricultura. Todos os incentivos deverao ser solicitados mediante protocolo e documentagao
mencionada nas respectivas Leis, junto a Secretaria da Agricultura no Centro Administrativo
da Prefeitura Municipal, exceto o bbnus, na qual é assinado o empenho na solicitagao.
Seguem os incentivos:

Bonus Produgao Primaria: Leis Municipais 1.484/2017 e 1.613/2019.

O incentivo dar-se-a considerando a emisséo de notas fiscais de produtor (com base
no taldo de produtor rural do beneficiado) com inscrigdo no municipio de Tupandi/RS, no
ano imediatamente anterior ao recebimento do incentivo baseado na relagdo de valor
adicionado divulgado pela Secretaria Estadual da Fazenda. Os valores do bbénus sdo de
acordo com a Tabela mencionada na Lei.

O valor dos incentivos a que faréo jus os beneficiados poderao ser utilizados Unica e
exclusivamente para aquisicdo de produtos, materiais e prestagao de servigos do comércio,
empresas e prestadores de servicos estabelecidos no Municipio de Tupandi, sendo que os
servicos ou as compras de materiais e/ou produtos deverdo ser comprovados, por meio da
emissao de notas fiscais de empresas ou produtores do Municipio de Tupandi/RS.

Requisitos para receber o bonus:

a) revisao do talao de notas fiscais de produtor nos prazos determinados pela
Secretaria de Finangas do municipio;

b) ndo estar em débito com a Fazenda Municipal;

¢) aderir aos programas ambientais do municipio;

Produtos que podem ser adquiridos com o bénus:

a) Produtos agropecuarios;

b) Aquisigcdo de mudas;

¢) Aquisicdo de medicamentos para uso veterinario;

d) Horas maquina para terceiros e para prépria municipalidade;
e) Aquisigdo de sementes, fertilizantes, calcario e adubo;
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f) Aquisicao de combustivel e lubrificantes;
g) Aquisi¢ao de saibro, bica, brita e aterro;
h) Aquisicdo de material de construgéo;

Auxilio para construgao de estufas: Leis 1.048/2011 e 1.366/2016.

O incentivo sera concedido para estufas com metragem superiores a 200 m2
(duzentos metros quadrados) destinadas, exclusivamente, a atividade comercial dos
produtos produzidos na mesma.

Documentos necessarios

a) Endereco completo da localizagao da estufa;

b) Metragem da estufa;

¢) Projeto basico da construgao da estufa;

d) Copia da inscrigao de produtor rural;

e) Copia da matricula do imével em que sera construida a estufa.

Ap6s conclusao da obra de construgédo da estufa o produtor devera apresentar, junto
a Secretaria da Agricultura do Municipio, notas fiscais das despesas com a construgdo da
estufa e fotografias da mesma (construida e concluida), oportunidade em que sera
autorizado ou desautorizado o pagamento do incentivo.

Auxilio para eletrificagao rural: Lei 792/2007, Art.2°, Il

O Municipio financia obras de expansao da rede de energia a produtores que irédo
ampliar o empreendimento.

Documentos necessarios:

a) Copia do projeto de construgdo do seu empreendimento; b) Apresentar o taldo de
produtor do ultimo exercicio;
c) Apresentar certidao negativa municipal;
d) Nota fiscal emitida pela empresa que executou 0  servigo;
e) Termo de conclusao da obra devidamente firmado pela Companhia de Energia;

f) Comprovante de ligagdo da rede pela Companhia de Energia. g) Documento da
concessionaria comprovando, se houver, o valor de participagao a ser reembolsada
posteriormente ao produtor.

Auxilio inseminacgao: Leis 792/2007, 1.216/2014 e 1.597/2019

O Municipio concede auxilio financeiro ao produtor rural nos custos com aquisicao de
sémen e realizacédo de inseminacgdes para suinos, bovinos, ovinos e caprinos.

Documentos necessarios:
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a) Nome do produtor beneficiado;
b) Numero da inscrigao municipal;
¢) Certidao Negativa declarando a regularidade do produtor junto ao Municipio de
Tupandi;

d) Endereco completo do produtor rural;

e) ldentificagdo da vaca, suino ou caprino que sera realizada a inseminagao;
f) Nota fiscal da prestagao de servigco de inseminagédo e/ou recibo fornecido pelo
prestador do servigo e/ou pelo vendedor da do sémen e da pipeta, devendo constar
no recibo, no minimo as seguintes informagdes: dados do produtor contratante,
identificacdo da vaca, caprino ou suino que receberam ao sémen, identificacdo do
inseminador, preco do servi¢o, pre¢co do sémen, numero de inseminagdes realizadas,
valor do subsidio da prefeitura, valor de eventual outro subsidio recebido, valor total
do servico + sémen + pipeta (quando houver);

dg) Nome, CPF, matricula e endereco completo do inseminador responsavel (quando
da contratagao do servigo de inseminagao);
h) Copia do alvara emitido pelo Municipio de Tupandi em favor do inseminador
responsavel pela inseminagao;

Auxilio para transporte de dejetos suinos: Leis 1.485/2017 e 1.598/2019

O Municipio auxilia com subsidios no transporte de dejetos suinos aos produtores de
suinos em atividade e com licenciamento ambiental legalizado e em dia. O valor sera
apurado com base na capacidade de suinos alojados no licenciamento ambiental - LO,
sendo que os valores serdo pagos anualmente, em data a ser fixada pela Administracao
Municipal, por Decreto, mediante avaliagdo da continuidade de produgéo.

Documentos necessarios:

a) Copia da Inscrigao Municipal do taldao de produtor;
b) Certidao negativa de débitos municipais;

c) Copia da licenga ambiental competente para o empreendimento expedido pelo
Municipio ou pela Fepam,;

d) Cépia da carteira e identidade do produtor e dados bancarios para fins de depdésito
do valor ao auxilio.

Transporte de calcario e outros materiais: Lei 1.197/2014

O Municipio realiza com equipamentos e veiculos proprios ou contratar terceiros, o
transporte de produtos: Cal virgem, cal hidratada, calcario, cinzas (maximo 400km ida e
volta), brita, areia e bica corrida ( maximo 200 km ida e volta), contratados e pagos pelo
Produtor Rural, da origem até o destino que sera a propriedade rural. O uso do material
devera restringir-se a manutengao e melhorias das propriedades rurais da produg¢ao primaria
do Municipio.

Documentos necessarios:
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a) comprovante de inscrigdo de taldo de produtor no Municipio de Tupandi;
b) estar quite com a Fazenda Municipal;

c) apresentar Licenga Ambiental de implantacdo (quando exigida pela
Municipalidade);

d) apresentar, anualmente, comprovagao dos produtos comercializados no
Municipio através de seus taldes de produtor;

e) cépia do pedido dos produtos adquiridos junto a empresa, comprovante de
pagamento do produto e autorizacdo de retirada do produto pelo Municipio.

Auxilio para construcado de aviarios, pocilgas e gado de corte: Leis 792/2007 e
1.114/2012

O Municipio auxiliara o produtor que instalar ou ampliar os ja existentes: aviarios de
corte ou de postura, pocilgas, tambos de leite ou setor leiteiro e galpdo para confinamento
de gado, independente da metragem dos mesmos, sob forma de incentivo, a fundo perdido.
Ainda recebera auxilio total de juros para valores financiados conforme limites estabelecidos
na Lei, sendo que os bancos tem que ser conveniados com o Municipio.

Documentos necessarios:

a) Escritura publica de propriedade da area de terra (propria ou por contrato) na qual
sera construido ou ampliado o investimento e taldo de produtor rural no nome do
beneficiado junto ao Municipio de Tupandi;

b) Coépia integral do projeto de ampliagdo ou construgdo do investimento de
implementagao da atividade primaria junto a Secretaria Municipal da Agricultura e do Meio
Ambiente.

¢) Nos casos de projeto de integragdo a apresentagéo de aprovagéo pela empresa
Integradora do projeto;

d) Aprovacao do respectivo projeto pelo Conselho Municipal da Agricultura;
e) Copia da licenga de instalacdo fornecido pelo 6rgao responsavel (Municipio ou

FEPAM) e, para pagamento da segunda parcela do incentivo, copia da licenca de operagao
devidamente fornecida pelo 6rgado competente (Municipio ou FEPAM).

Demais servigos oferecidos pela Secretaria de Agricultura:

Inscricao de Produtor Rural (Talao de Produtor): A solicitacdo de nova Inscrigdo
de Produtor rural é encaminhada para a Secretaria da FAZENDA do Rio Grande do Sul, via
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Secretaria Municipal da Agricultura e Meio Ambiente de Tupandi, que se situa junto a
Prefeitura Municipal.

Para abertura de |IE de produtor rural e posterior recebimento de taldo de produtor ou
emissao de nota eletrbnica rural, a pessoa requerente precisa comparecer e apresentar:

- CPF e identidade dos componentes da inscri¢ao;
- Matricula atualizada (area de terras) quando for proprietario(a);

- Contrato (parceria, arrendamento ou comodato) com assinatura reconhecidas em
cartério e respectiva matricula atualizada, da respectiva area do contrato — quando nao for
proprietario(a) de area de terras;

- Comprovante de enderego da propriedade rural, caso ndo conste na matricula;
- Informar a(s) atividade(s) a ser(em) desenvolvida(s);
- Informar endereco residencial e telefone para contato.

A pessoa pode aguardar no dia enquanto é preenchido e enviado o cadastro e
assinar a ficha cadastral ou passar outro dia para assinar a mesma. O cadastro é analisado
pela SEFAZ/RS e se tudo estiver de acordo, é gerado o codigo de IE rural (prazo varia de 2
a 5 dias). Em seguida, é solicitado a confeccdo do taldo de produtor “Modelo 4” que
atualmente tem prazo médio de 30 dias para ser recebido e o novo produtor retirar.

Apresentacao do Talao de Produtor: Os demais produtores rurais, sempre devem
apresentam seu taldo quando esta cheio, para trocar por novo; anualmente, por ocasido da
coleta de informagbes, da movimentacdo de notas emitas no decorrer do ano para calculo
no retorno do ICMS do municipio. Para aqueles que emitem poucas notas, € solicitado que
avise com antecedéncia para que seja revisado o estoque.

Atualizagao de cadastro da inscrigcdo: A SEFAZ/RS ainda, regulamenta que cada
Inscrigéo rural devera manter atualizado seu Cadastro de Estabelecimento Rural (nome,
CPFs, areas, vigéncia de contrato, produtos, endere¢o), bem como informar o encerramento
das atividades.

Encerramento das atividades da inscrigdo: Para solicitar o encerramento das
atividades, todos os talées deveréo ter sido conferidos e devolvidos junto a SEFAZ/RS e
preencher a respectiva ficha de excluséo.

Baixa de Oficio: Em casos de IE com “Baixa do Oficio” o titular devera comparecer
no setor e verificar o motivo e regularizar a situagéo, pois ocorrem variagoes.

Servigos oferecidos pelo Posto da Inspetoria Veterinaria e Zootécnica junto a
Secretaria da Agricultura:
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1- Cadastro de novas propriedades no SDA (Sistema de defesa agropecuaria): Ao
iniciar a movimentagao de alguma atividade no agronegdécio é necessario que o
produtor rural realize inicialmente o cadastro junto a inspetoria;

2- Emissao de Guia de Transito animal (GTA): O documento ¢ indispensavel para
transporte de animais, pois informa origem, idade, quantidade, vacinacao e exames
do rebanho em movimentagao, para emissao da mesma é necessario o produtor
apresentar o talao de produtor ou a nota fiscal eletrénica devidamente preenchida
com os devidos dados;

3- Liberacdo GTAs: Necessario os produtores apresentar a GTA para dar entrada no
alojamento de (aves, suinos, bovinos e ovinos);

4- Lang¢amento de vacinas: (Brucelose no caso das terneiras fémeas com idade entre
3 e 8 meses. Apresentagcdo da compra de produto piolhicida, que deve ser aplicado
anualmente nos ovinos;

5- Declaragao Anual de Rebanho: Entre os meses de janeiro a abril, todos os
produtores com propriedade ativa no SDA, devem passar para realizar a atualizagao
do rebanho;

6- Atualizagao diaria da ficha de rebanho: Diariamente sdo langados nascimentos,
baixa mortes, baixa para consumo e evolugao para os diferentes agronegdécios;

7- Emissao de declaracao de conformidade: Documento esse que é exigido pelos
bancos quando o produtor encaminha um custeio ou ainda exigido pelas empresas
de laticinios.

Servigos ao Usuario na Area do Meio Ambiente:

Licenciamento Ambiental para atividades de avicultura e suinocultura: Para
encaminhar o Licenciamento Ambiental é necessario comparecer ao Setor de Meio
Ambiente junto a Prefeitura Municipal, onde devera ser realizado protocolo, mediante
apresentagao dos seguintes documentos:

- Requerimento;
- Formulario;

- Anexos:

e ART's
e Fotos
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- Relatério fotografico;

- CAR;

- Matricula atualizada;

- Projeto aprovado da edificagao;

- Cépia do contrato de locagao/arrendamento (se houver)
- Cépia CPF/RG;

- Croqui da area do empreendimento;

- Imagem aérea (google);

- Comprovante de pagamento de taxas da Prefeitura;

E demais documentagdes que, porventura, o licenciador achar necessario.

Licenciamento Ambiental para atividades de empresas: Para encaminhar o
Licenciamento Ambiental é necessario comparecer ao Setor de Meio Ambiente junto a
Prefeitura Municipal, onde devera ser realizado protocolo, mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:

- Requerimento;
- Formulario;
- Anexos:

e ART’s
e Fotos
- Relatdrio fotografico;

- Declaracéo dos residuos com copia das respectivas licengas ambientais;
- Matricula atualizada;

- Projeto aprovado da edificagao;

- Copia do contrato de locagéo/arrendamento (se houver)

- Copia CPF/RG;

- Croqui da area do empreendimento;

- Cépia CNPJ;

- Cépia contrato social;

- Imagem aérea (google);
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- Planta baixa de toda a area do terreno;
- Comprovante de pagamento de taxas da Prefeitura;
- Alvara Bombeiros (APPCI)/ Protocolo, caso necessario;

E demais documentagbes que, porventura, o licenciador achar necessario.

Renovagao de Licenga Ambiental para todas as atividades: Para renovacao deve
ser requerida com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias da expiracdo de seu
prazo de validade, fixado na respectiva licenga, ficando este automaticamente prorrogado
até a manifestagao definitiva do 6rgdao ambiental competente, conforme previsto na Lei
Complementar 140/2011;

Servigos ao Usuario na Area de Arquitetura/Urbanismo/Engenharia:
Aprovacao de Projetos de Edificagao:

Necessario apresentar: Projeto Arquitetdnico e Hidrossanitario, de acordo com as
normas do municipio, inclusive com memorial descritivo da obra e do hidrossanitario
(memorial de calculo do sistema de esgotamento sanitario); ART/RRT de Projeto e
Execucdo de Arquitetdnico, Estrutural, Hidrossanitario e Elétrico; Matricula do Imével onde
sera feita a edificacdao, emitida a menos de 180 dias, acompanhada se for o caso, de
autorizacao do proprietario para a realizagao da construgao.

Aprovacgao de fracionamentos:

Necessario apresentar: Mapa/Projeto com ART/RRT, acompanhado de memorial
descritivo de todas as areas envolvidas e matricula atualizada, emitida a menos de 180 dias.

Solicitagao de Habite-se

Deve requerer a vistoria do sistema de esgotamento sanitario de acordo com o
projeto aprovado; Vistoria da edificagdo em si.

Servigos ao Usuario na Area de Tributos:
Emissao de Certidoes Negativas:

As Certiddes Negativas de débito, geral ou de imdvel especifico podem ser emitidas
de forma online, acessando o sitio do Municipio de Tupandi — www.tupandi.rs.gov.br, “portal

do cidadao”. Para emissao de certidao o cidadao deve ter consigo os dados — CPF/CNPJ ou
Cadastro Imobiliario do imovel.
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Emissao de 22 via:

Podem ser emitidas de forma online, acessando o sitio do Municipio de Tupandi
www.tupandi.rs.gov.br, “portal do cidadao” a 22 via de tributos como IPTU, ISSQN,
Agua. Para emissdo é necessario os dados do contribuinte, CPF/CNPJ/ cadastro.
Alguns servigos podem requerer cadastro prévio do contribuinte.

Os mesmos servigos sao oferecidos no balcao da prefeitura municipal, de segunda a
sexta-feira das 8h as 12h e das 13h30 as 17h30;

Se vocé preferir pode solicitar 22 via de tributos ou tirar davidas através do telefone
51 3635 8040 ou do whatsapp 51 99725 6628;

Nota Fiscal Eletronica e recolhimento de ISS retido:

O prestador de servico do municipio tem acesso de forma online e sem custo ao
sistema de nota eletrénica de servicos do municipio acessando o sitio do Municipio de
Tupandi — www.tupandi.rs.gov.br, “Nota Fiscal Eletronica”. Apds realizar o cadastro, o
mesmo sera analisado pelo setor de fiscalizagdo, e uma vez aprovado, o contribuinte,
prestador de servico pode emitir as notas fiscais de maneira totalmente eletrénica. O
sistema de nota eletrbnica também esta disponivel para download para celular.

O recolhimento de ISS retido de servigcos tomados, pode ser feito de maneira
totalmente eletrbnica, gerando a guia no sitio do Municipio de Tupandi -

www.tupandi.rs.gov.br, “Portal do Cidadao”, através do link “ISSQN Eventual”.

Guias de ITBI

O modelo de guia de ITBI esta disponivel no sitio do Municipio de Tupandi —
www.tupandi.rs.gov.br, “Secretaria da Fazenda”. A guia pode ser entregue presencialmente
na Prefeitura municipal de segunda a sexta-feira das 8h as 12h e das 13h30 as 17h30 ou
entdo enviada para o e-mail fazenda@tupandi.rs.gov.br. Apds avaliagdo da guia, o
contribuinte pode retira-la na prefeitura ou por email. O prazo para avaliagdo e emissao da
cobranca é de até 3 dias uteis.

Servigos ao Usuario na Area de Obras:

Servigcos de Maquina: O Municipio disponibiliza maquinario para realizacdo de
melhorias em propriedades urbanas e rurais, conforme a Lei Municipal 1220/2014. O
requerimento do servico deve ser feito na Secretaria de Obras, situada na Av. Salvador, n°
1919 - fundos, de segunda a sexta-feira das 7h as 11h e das 13h as 17h;

Servigos ao Usuario Incentivos:
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Incentivos a Industrias: O Municipio possui incentivos na area da Industria, alguns
deles estendidos as demais empresas. As informacdes completas sobre os incentivos as
industrias estao dispostas na lei 458/2001 e suas diversas alteragbes posteriores, sendo que
a legislacgdo compilada estd disponivel em  http://leisnaweb.com.br/mostrar-
ato/?modulo=2&host=tupandi&ato=504;

Além disso, o municipio dispbde de incentivo no pagamento de juros de financiamento
para investimentos de empresas. As informagdes completas podem ser obtidas pela Lei
Municipal 1319/2015 e pela Lei Municipal 1486/2017. Os formularios e documentos
necessarios.

Tupandi, 07 de outubro de 2020



